
 
 

Sede c/o I.C. Gandhi da Prato – Via Renato Mannocci, 23G, 59100 Prato PO– mail reterispo@gmail.com – tel. 0574815490 

Prato 29/08/2023 

 

Al Dirigente dell’UST di Prato 

alle OOSS 

Ai dirigenti degli istituti scolastici di Prato 

 

Oggetto: convocazione ATA 2023-2024 

 

 Si comunica che le convocazioni del personale ATA per l’anno scolastico 2023-2024 

si svolgeranno nella seguente maniera. 

 

6 SETTEMBRE 2023 

La seduta di convocazione avrà luogo presso l’Istituto superiore Buzzi, Viale della Repubblica 

9, Prato, come di seguito specificato: 

L’elenco dei posti disponibili è allegato alla presente e pubblicato sul sito dell’UST di Prato.  

 

Profilo AT, Cuochi, Guardarobieri, addetti azienda agraria - ore 8:00 

● Gli aspiranti iscritti nella graduatoria del concorso per titoli di cui all’art. 554 d.l.vo 

297/94 (24 mesi) dell’anno scolastico 2021/2022 

● Tutti gli aspiranti iscritti nella graduatoria D.M. 19.4.2001, n. 75 

 

Profilo AA - ore 8:30 

● Tutti gli aspiranti iscritti nella graduatoria del concorso per titoli di cui all’art. 554 d.l.vo 

297/94 (24 mesi) dell’anno scolastico 2021/2022 

● Tutti gli aspiranti iscritti nella graduatoria D.M. 19.4.2001, n. 75 

 

Profilo CS - ore 9:00 

● Tutti gli aspiranti iscritti nella graduatoria del concorso per titoli di cui all’art. 554 d.l.vo 

297/94 (24 mesi) dell’anno scolastico 2021/2022 

● Tutti gli aspiranti iscritti nella graduatoria D.M. 19.4.2001, n. 75  

 

L’Istituto Buzzi è disponibile alla delega per le operazioni di competenza. E’ richiesta la 

presenza di un delegato dell’UST di Prato. 

 

Le eventuali deleghe dovranno essere inviate all’indirizzo mail dell’Ist. Buzzi 

potf010003@istruzione.gov.it, entro le ore 12.00 del giorno 5 Settembre 2022. 

 

SI PRECISA CHE SARANNO PRESE IN CONSIDERAZIONE ESCLUSIVAMENTE LE 

DELEGHE PERVENUTE SUL MODELLO ALLEGATO ALLA CONVOCAZIONE. 

 

PRESA DI SERVIZIO: il giorno 7 settembre, salvo eccezioni, secondo le indicazioni fornite 

dalle singole segreterie. 

 

SI PREGA L’UFFICIO SCOLASTICO DI FORNIRE E PUBBLICARE LE DISPONIBILITA’ DI 

ORGANICO ATA AL 31/08.  
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6 SETTEMBRE 2023 

 

La seduta di convocazione avrà luogo presso l’Istituto superiore Buzzi, Viale della Repubblica 

9, Prato, come di seguito specificato. 

L’elenco dei posti sarà reso disponibile e pubblicato sul sito dell’UST di Prato. Faranno 

comunque fede le note di convocazione da parte dei singoli istituti. 

 

Profilo AT, Cuochi, Guardarobieri, addetti azienda agraria – ore 10:00 

● Terza fascia di istituto 

 

Profilo AA - ore 11.00 

● Terza fascia di istituto 

 

Profilo CS - ore 12:00 

● Terza fascia di istituto 

 

Per gli ATA saranno convocati gli Assistenti Amministrativi fino al punteggio 15,00 e i 

Collaboratori scolastici fino al punteggio 7,00  

Le eventuali deleghe dovranno essere inviate alla scuola dalla quale proviene la 

convocazione entro le ore 12.00 del giorno 5 Settembre. 

SI PRECISA CHE SARANNO PRESE IN CONSIDERAZIONE ESCLUSIVAMENTE LE 

DELEGHE PERVENUTE SUL MODELLO ALLEGATO ALLA CONVOCAZIONE. 

 

PRESA DI SERVIZIO: il giorno 8 settembre, salvo eccezioni, secondo le indicazioni fornite 

dalle singole segreterie. 
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Allegati: 

- Posti disponibili al 31/8/2023 

- Modello di delega per incarichi da graduatoria del concorso per titoli di cui all’art. 554 

d.l.vo 297/94 (24 mesi) e  graduatoria D.M. 19.4.2001, n. 75 

- Modello di delega per incarichi da terza fascia di istituto 

- Modello di convocazione per istituti scolastici da terza fascia di istituto 
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Posti disponibili per i profili AA, AT e CS al 31/8 

 

I posti disponibili saranno resi pubblici con successiva comunicazione 
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Modello di delega per incarichi da graduatoria del concorso per titoli di cui all’art. 554 

d.l.vo 297/94 (24 mesi) e  graduatoria D.M. 19.4.2001, n. 75 

 

Al Dirigente Scolastico dell’Ist. Buzzi 

 Oggetto: Delega per il conferimento di supplenza incarico ATA- convocazione del 6 

settembre 2023 

  

Il/la sottoscritt… …………………………………………….………….., nato/a il 

…….………….. a ……………………………………….…. e residente a 

…………………………………………………………….…………………….……….. in 

via/piazza……………………………………….…………….., tel ……………………….. 

Cell…………….………….. 

e-mail ……………………………….………., inserit…. nella graduatoria provinciale 24 

mesi e/o nel DM 75, PROFILO…………………………………..con punti…………., vista la 

convocazione presso l’Ist. Buzzi del 6 settembre 2023, con il presente atto 

DELEGA 

 il Dirigente Scolastico dell’Ist. Buzzi a rappresentarlo/a, ai fini dell’individuazione per la 

stipula del contratto a tempo determinato,  indicando di seguito la scelta delle sedi in ordine di 

preferenza: 

  

1. Istituto………………………………………………………………… 

2. Istituto………………………………………………………………… 

3. Istituto………………………………………………………………… 

4. Istituto………………………………………………………………… 

5. Istituto………………………………………………………………… 

6. Istituto………………………………………………………………… 

7. Istituto………………………………………………………………… 

8. Istituto………………………………………………………………… 

9. Istituto………………………………………………………………… 

10. Istituto………………………………………………………………… 

 Si allega copia del documento di riconoscimento. 

 Data ………………. Firma ………………………………………….. 
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Modello di delega per incarichi da 3° fascia di istituto 

Al Dirigente Scolastico dell’Istituto 

…………………………………………………………. 

  

Oggetto: Delega per il conferimento di supplenza incarico ATA- convocazione del 6 

settembre 2023 

  

Il/la sottoscritt… …………………………………………….………….., nato/a il 

…….………….. a ……………………………………….…. e residente a 

…………………………………………………………….…………………….……….. in 

via/piazza……………………………………….…………….., tel ……………………….. 

Cell…………….………….. 

e-mail ……………………………….………., inserit…. nella graduatoria d’Istituto III 

fascia ATA, PROFILO…………………………………..con punti…………., vista la 

convocazione presso l’Ist. Buzzi del 6 settembre 2023, con il presente atto 

DELEGA 

 il Dirigente Scolastico dell’Ist. ………………………………………………….. a 

rappresentarlo/a, ai fini dell’individuazione per la stipula del contratto a tempo determinato,  

indicando di seguito la scelta delle sedi in ordine di preferenza: 

  

1. Istituto………………………………………………………………… 

2. Istituto………………………………………………………………… 

3. Istituto………………………………………………………………… 

4. Istituto………………………………………………………………… 

5. Istituto………………………………………………………………… 

6. Istituto………………………………………………………………… 

7. Istituto………………………………………………………………… 

8. Istituto………………………………………………………………… 

9. Istituto………………………………………………………………… 

10. Istituto………………………………………………………………… 

 Si allega copia del documento di riconoscimento. 

Data ………………. Firma ………………………………………….. 
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Modello di convocazione per istituti scolastici da terza fascia di istituto 

                                                 CONVOCAZIONI PERSONALE A.T.A. 6 settembre 2023 

  

Sono convocati  presso l’Istituto Buzzi viale della Repubblica 9 – Prato - per il giorno 6 

SETTEMBRE gli aspiranti inclusi nelle graduatorie di istituto, per eventuale conferimento di 

supplenze, con il seguente ordine: 

Profilo AT, Cuochi, Guardarobieri, addetti azienda agraria - ore 10:00 

● Terza fascia di istituto 

Profilo AA - ore 11.00 

● Terza fascia di istituto 

Profilo CS - ore 12:00 

● Terza fascia di istituto 

Le eventuali deleghe dovranno essere inviate alla scuola dalla quale proviene la 

convocazione entro le ore 12:00 del giorno 5 Settembre. 

SI PRECISA CHE SARANNO PRESE IN CONSIDERAZIONE ESCLUSIVAMENTE 

LE DELEGHE PERVENUTE SUL MODELLO ALLEGATO ALLA PRESENTE (si 

ricorda di allegare documento di riconoscimento in corso di validità) 

PRESA DI SERVIZIO: il giorno 7 settembre alle ore 8:00. presso la segreteria dell’Istituto. 

Riepilogo disponibilità: 

  

·      N. ….. posto come     per h.  ORE settimanali fino al  ……… 

·      N.   

Eventuali Ulteriori posti disponibili saranno comunicati in sede di convocazione 

 Le suddette disponibilità potrebbero subire variazioni in sede di convocazione. 

Allo scopo di assicurare la copertura dei posti disponibili, sono convocati un numero superiore 

di aspiranti rispetto ai posti da assegnare. 

La convocazione non costituisce diritto alla nomina. 

LA MANCATA PRESENZA EQUIVALE A RINUNCIA. 

Il Dirigente Scolastico 
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