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UFFICIODESTINAZIONE DOMANDA P~

@n line
stanze
0DaI menu atendina selezionare
laProvinciaperlaqualesi
intendeinoltrareladomanda e T,
indicarel'lstituzionescolastica UFFICIO DESTINAZIONE DOMANDA O z
h. L THRLAIC, LY oo CBalle o i L e el g T
0 B 3 TR AT b £ i P 0 1 Pl e ¢ N A
i i i Parpieian f insarimentn dalla domavda
Sesi erapresenti nelleGraduatorie
d’istituto di lllFasciadel personaleAT#4 _
. .oy - it wolrstica  desbinazione o Erattamento dells domands
delprecedentetriennio,l'istanza ﬂ
proponein automatico la provincia e e i st - g i
e la scuola scelte nel 2021. Qualora
lo si deSideri’IaprOVinCiaela_S_CUOIa Si PR S prese rails gudkaonn proven: il preranang 8 cd sl ST BE4 602 e 16 sprin |, 0 38 9 Accettarel’informativa
pOSSOﬂIO ComunquemOdlflcare' ) E SOTERARTEAN T, gunlnen i Asere el oo inas preernead parrarded of mu nlaet S0 s Ole TEapets 108G o 507 p”mad' procedereconla
Nel casoin cuilascuola a||aqua|eS| o atm prreinre B prcipane defe podsiass defntwe o @ P oY ny sl aweatis sters derevrenssd’ 8 reoce rioes Comp||az|0nede"a
eradestinata ladomanda nel 2021 R e e el -1 domanda
non fosse fra |e Sedi eSprImIbIII per .-“:-:L:u.:,:;::::: rtq_l;:hu: m:;:: :;flh:l.:u;“n..'l e it alece prrec Gl Sl ae et B L0 b oy SlBEIng O
q . 5 it ] Tl 5
questo nuovo triennio, l'istanza non la
. b . W] FOTSARAET ST ERTA B O 'I.'f. -\.Jmlm_l'“mtwﬁ'ﬂnﬁm-‘smﬂﬁ'ﬂmﬂimﬂmﬂﬂ
proponeeSI dOVra Sceg“ereunanuova o celiwnare s ol ming o e’ Al G58 Plaedks AR o s DR A oeaos NI 0AE OF A0 pmeinE O poRErions oied
Scuola_ bl S e S PR O Ol B e RN S LU TSR G R R G O i B LA T 7 R N el

FLr e e s g e

Dopoaverletto le

NOTABENE informazionirelative
Lascuolaselezionatasara inserita all |sta_nza,C|I_CC_a!’eSU
automaticamentecomeprima mar (R «Avanti» periniziarela

preferenza fra leistituzioni
scolastichechesi selezionerannonella
sezionededicataallasceltadellesedi.

compilazionedella
domanda

: 8
war & clod v Merido



UFFICIODESTINAZIONE DOMANDA

NOTABENE:

Nel casoin cui I'aspirante abbia gia
dichiarato le sedi, riaccedendo alla

sezione ‘Ufficio destinazione domanda’ la ‘V/‘

provincia di inserimento sara prospettata
in formato protetto.

Perpoter procedere alla modifica della
provincia sara necessarioprovvedere
prima alla cancellazione delle sedi
precedentemente inserite. Aseguito della
cancellazione il Sistemapermettera di
modificare la provincia di inserimento
della domanda.
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DATI PERSONALI

In questa sezione,epossibilevisualizzarei
dati anagraficie di recapito

DATI PERSOMALI
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precompilati. mfoerna che | dah o recapito sona retbifcatll nelts seeone “funzonl b sardno” del rwso
beisnin CrLing i e S 4 s FAC AT i Rt i hald
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Primadi procedereconlacompilazione home
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) . Caisive A AdeleLh
istruzioni: s
- per modificare i dati anagrafici si
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personali Eormane
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SCELTA PROFILO E TITOLIDI ACCESSOECULTURALI




SCELTA OPERAZIONE o S
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SCELTA OPERAZIONE 0
LaIiStapropone tutti i prOflll del personale Eomifiaiw i ool che sl inbende isaerme ssheaiondo oy ocs INFSE FRAEATO
ATAper i quali si puo richiederela
partecipazione alle Graduatorie d’lstituto st daen
di llIFasciavalevoli peril nuovotriennio T e =
2024/27. - 0
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E’importante che per ogni profilo che si in corrispondenzadel profilo
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seIeZ|onato_|I tl_pc_) operazmnedallat_en(_jma ot Eetai L S ekt T ﬁ
della Azioni, in quanto nelle sezioni
successiveverrannotrattatii soli profili TLLABDRATGE STILASTED S S O ERAAORE.
per i quali & indicata I'azione. Per ogni
profilo & possibilerichiedereun solo tipo di R UESSUNA COERATIRE
operaZI()ne. TR MRS SLIEA 0P ERAD K b

Per i profili non presenti nelle graduatorie IPLFRIDST SISLASTLD S =
del precedentetriennioepossibileindicare
il sololnserimento.

Perogni profilo presentenellegraduatorie e | . m
del precedentetriennio le azioni possibili e . .
, . Cliccaresu«Avanti» perpassarealla
sonola Conferma,’Aggiornamento o la : ;
; : prossima sezione
Cancellazione. NOTABENE
Peri profili chesi ésceltodi CONFERMAREnNonNSsi ==
potranno aggiungerenétitoli culturalinétitoli di __7‘"
servizionetitolidi preferenzainquanto questo = iy
determinerebbeun aggiornamento dellagraduatoria
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PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONEDELLEDOMANDA

Lesezionirelativeai titoli
d’accessoeaititoliculturali sono
specificheper ogni profilo
scelto nellapagina precedente
(sezioneevidenziatain giallo),
mentretuttelealtresezioni sono
trasversalievalideper tutti i
profili presentati.
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s Casiparticolari
Peril profilo in “Conferma” il titolo diaccesso animm e TItOI?n%%?ﬁ(;?;ggizl:::Iggégiel caso
deveesserecompletatocon leinformazioni i . . . .. .
mancanti. S s At ik s e rlconosmme(r;tol as_pwantgsaramcluso in
et v v & —
Peril profiloin “Aggiornamento” il titolo i rovvg:ja;mu:rtlct)(r)la ?l?:;;:jsiiz\é?\ale'nel
d’accessopuodessereo completatocon le — pra— (F:)asoin Ui esista%n rowvedimento
informazionimancantio sostituitocon un nuovo o e e . np
titolonei casiprevisti. : IIg?lurlgd|Z|or|1,'c_llecl:ief|_nlt|v<‘3 fa\{orevc_)lel
Peril profiloin “Inserimento” i campideltitolo T S ::] eaﬁg;{raigtfeg:sf;:)%?\es:e?\'g%tgor?i
d’accessodevonoesseretutti compilati. PP e W R e 9 . - . 9 .
casol'aspirantedeveindicare, neicasi
s previsti,ancheil titolo di studio.
st s g
e NOTABENE:per il nuovotriennio, per tutti | profili,
tranne che per Collaboratore Scolastico, &
T T T obbligatorio dichiarare il possessodella
CRR—— S —— “Certificazione internazionale di alfabetizzazione
" digitale” compilandoi dettagli richiesti. In
i v alternativa, sel'aspirante non é in possessodeltitolo
R deve obbligatoriamente sottoscrivere la seguente
dichiarazione:
“Dichiaro che conseguirola certificazione di
alfabetizzazione digitale entro un annoa partire dal
Compilati i campi, cliccaresu termine di presentazioneistanza”. In tal casoil
«Inserisci» persalvareleinformazioni profilo verra inserito con riserva di conseguimentodi
certificazione digitale.
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TITOLO CULTURALI E CERTIFICAZIONI

Peril profilo in “Conferma” non possono
esseredichiaratititoli culturali ecertificazioni.
Peril profilo in “Aggiornamento” possono
esseremodificatio aggiornati.

Peril profilo in “Inserimento” possono
esseredichiarati.

Profilo: ASSISTENTE AMBINISTRATIVG
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NOTABENE:
| titoli culturalidichiarati nel triennio
precedentee qui importati dal
reclutamento, saranno
esclusivamente visualizzabili.

Le certificazioni informatiche
presentate nel triennio precedente
sono solamentevisualizzabilienon

possono esseremodificate.

NOTABENE:

Perquanto riguarda la sottosezione
“Certificazione Informatica e digitale
triennio 2021/24”, se presente, solo per
i profili in Conferma o in Aggiornamento,
sarain sola visualizzazione.
Perquanto riguarda la sottosezione
“Certificazioni informatica digitale” vi e la
possibilita di inserire un titolo
compilando i dettagli richiesti. Tale titolo
deve essere diverso dalla certificazione
internazionale di alfabetizzazione digitale
dichiarata come titolo di accessoal
profilo
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TITOLO SPECIFICI DI ASSISTENTE TECNICO

Peril profilo in “Conferma” non possono
esseredichiaratititoli.
Peril profilo in “Aggiornamento” possono
esseremodificati 0 aggiornati.
Peril profiloin “Inserimento” possono
esseredichiarati.

Profilo: ASSISTENTE TECMICO
Titol specificl di AssiEtente Tednion
Descricione B rigni Shaln
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NOTABENE:
| titoli da assistentetecnico
presentati nel precedente
triennio possono essere
solamente visualizzati.
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SCELTA PREFERENZEDI SEDE




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONEDELLEDOMANDA

Modello di presentazions della domanda
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«Sceltapreferenzedi sede»
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SCELTA PREFERENZA SEDE

Nel casoin cuisia stata presentata domanda nel triennio
2021/24 verrannovisualizzate le sedidi preferenza
precedentementescelte chepotrannoessereimportate
nellapresente istanza.
Possonoessereimportate solo lesedi chesono attualmente
validenell’anno corrente
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Gestione Freferanze di sede

ﬂ

@nline

stanze

In automaticovieneattribuitacomeprima
sede quella selezionata come istituzione
scolasticadidestinazioneetrattamento

delladomanda.

In questa sezionenon € possibile
modificareo cancellarequestasede.Se
I'utente vuole operare delle modifiche su
tale sede, deve agire sulla pagina ‘Ufficio

destinazionedomanda’. Lanuova scuola

selezionatasara di nuovo inserita
automaticamentecomeprima

Elenco preferenze di sede
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nuova sededesiderata.
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SCELTATITOLIDI SERVIZIO




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONEDELLEDOMANDA

Modello di presentazione della domanda
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n Cliccaresu«Azionidisponibili» per
iniziarelacompilazionedellasezione
«Titoli di servizio»

o o dal Aarels
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TITOLI DI SERVIZIO )

@n line
stanze
Per coloro che sono presenti nelle graduatorie
dello scorso triennio vengono importati NOTABENE:

automaticamente,sepresenti, i servizi

| titoli di servizio dichiaratinel
presentati einseriti sul reclutamento:tali servizi

non sono modificabili € sono caratterizzati dalla trlelnn!o precteder)te S?rang.(l).
dicitura“sidi”. Titodi di servizio esclusivamente visualizzanlll.
Vengono proposti i servizi effettuati nelle
istituzioniscolastichestatali eper i qualie Eervid prasent] nel fasdoolo
presenteun contrattonel fascicolodel Vi ibuitei
personaleta“ Ser\”leossono esserelmportatl Palla mhaba sattostants 2ana elancatlisareiprasentsui12scicala. Sa uunHimpors ne e engonoattrl UIteln‘
singolérmenteo massivamente esono seniEn del T2scicala medla domanda presaill hottass carrbsendents automatico Iservizigia

. ) . . resenti nel reclutamento.
caratterizzatidalladicitura“fascicolo”. P

VeEmbm 5 W ckmerd [, - B
- - s CASTEM DIRNEE SRR SeRrEama sl L'utente ha la possibilita di
| servizi prestati in qualita di personale docente . ) X .
. . = TOTR S RNTRIED Do REE-CL MINEE UCRCED [ & rpemrar snan | importare i seguentiservizi
ePED vengonopresentaticomeprestati su dal fascicolodel personale
altro profilo ‘XX’; 'XX-AltroServizio'vieneusato b TR D PO NG - S TAETH RS [ g it damnin | '
perindicareun profilo diversoda'AA- = i amemreen . . e
AssistenteAmministrativo','AT-Assistente m
tecnico','CO-Cuoco','IF-Infermiere’,'GA- wmsm—— -
Guardarobiere', 'CR-Operatore dei Servizi -
agrari', 'CS-Collaboratore Scolastico’, ‘OS-
OperatoreScolastico’, su cuié stato prestato
un servizio.
Inoltre,pertutti gliutenti épossibileinserirei
singoli servizi.
N Winistere dol Bdmeciome 20
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TITOLI DI SERVIZIO

Titoli di servizio

Lerviz| inserifi daFaspirants
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SCELTATITOLIDI PREFERENZA




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONEDELLEDOMANDA

NOTABENE:

come previsto dal DPR82/2023
per il triennio di gestione sono
previstii nuovititoli di
preferenza. Dunque é
necessariodichiarare ex-novo i
titoli di preferenza posseduti,
specificando per ognunoi
dettagli richiesti.

Medello di presentazione della demanda
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gl

@nline

stanze

«Titoli di preferenza»

Cliccaresu«Azionidisponibili» per
iniziarelacompilazionedellasezione

ot @ ol o Aleweto
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TITOLI DI PREFERENZACON PROFILO IN ‘CONFERMA “\

TITOLI DI PREFERENZA

@nline
anZe

La se2ione non pud essere compilata perche sono presenti Profili del precedente

triennio con operazione di CONMFERMA | Nel caso in cui si vogliano dichiarare

| titoll di preferenza procedere con FAggiomamento del profil

NOTA BENE:

Nel casoin cui per uno/alcuni dei profili presenti nella domanda sia
stata scelta I'operazione ‘CONFERMA’,nel modello di presentazione
della domanda il sistema non dara la possibilita di acquisire i titoli
di preferenza, come specificato dall’avviso in rosso. In tal caso
infatti la sezione ‘Titoli di preferenza’ non risultera compilabile.

Nel caso in cui I'aspirante desideri dichiarare i titoli di preferenza
eventualmente posseduti, € necessario prima agire nella sezione
‘Scelta Operazione’ modificando I'operazione ‘CONFERMA’ in
‘AGGIORNAMENTO’.A seguito di tale modifica successivamente la
sezione ‘Titoli di preferenza’ risultera compilabile.

r' M ﬂrjl:':r-'r.-.;l":"ﬂ- rr'l-r'r"rl"'l': -E!'r-.-d".u-'rr.‘;f'}-.r.r-r-'
o o ol Aewedo
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TITOLI DI PREFERENZA )
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ALTREDICHIARAZIONI




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONEDELLEDOMANDA )

@nline
stanze

Madello di presentazians della domanda °
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ALTRE DICHIARAZIONI
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Compilateleinformazioni,cliccaresu
«Inserisci» perinserirele
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PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONEDELLEDOMANDA

Madello di presentazians della domanda
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Cliccaresu«Azionidisponibili» per
iniziarelacompilazionedellasezione
«Note»

o o dal Aarels
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NOTE

L'utenteha adisposizioneun
campoatesto liberoin cuipud
annotareciocheritiene
opportuno.

Intalesezioneeopportuno
comunicarelemotivazioni di
eventuali difformita relative
aquantodichiaratoneitrienni
precedenti.

Questasezionedeveessere
utilizzataanche per
specificaredi avere profili in
aggiornamentoeaver inserito
servizi non precedentemente
dichiarati antecedenti
all’aggiornamentodel 2017
(servizifino all’8 ottobre
2014);

Mote

Specifiare syenbuali note

N =

Cliccaresu«Inserisci» perinserirela
nota

ﬂ

@ line
stanze

NOTABENE
Inserirequestanota &
necessarioaffinchéin sededi
valutazionedelladomanda, la
scuolapossaprovvederealla
correttavalutazione
modificando il punteggio
precedente.

N, . Henistore dodl Edmucione
b o dod Merts
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PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONEDELLEDOMANDA

cliccaresu«Inoltra» procederecon
l'inoltro dell'istanza

Modello di presentazione della domanda
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Ilbottonedell’inoltrosi attivasolo sele
tutteleinformazioni necessariesono
state compilate e se non sono state

riscontratecriticitaa sistema.

o o ded AMerddo
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INOLTROISTANZA

gl

®nline
stanze
INCLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE
Dopoaver conclusol’inoltro,e La domanda & stata sahvata nellarchivio delle istanze in formata PAf, nella sezione relativa
possibilevisualizzareil PDFriepilogativo s R e
che viene anchetrasmesso all'indirizzo
emailindicatotrai recapiti. i norne del docanE g &
I Pdf & szato imdato agh indizzi a-mail: [INNGINGNGNE
Per visualizzare iilagelerionare l seguerts link:
= o
%
Pervisualizzare il PDFcliccaresu
«Visualizza PDF»
N . Monistorn dodd. Etrusione 36
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ANNULLAMENTE DELLINOLTRO )

®nline
stanze
Modello di presentazione della domanda 1]
Attenrione: esiote gl una domanda Ircltrata 2iF ufficlo di competenza,
Dopoaverinoltrato I'istanza,
possibile modificarla,purchéentro il Qualora =i intenda VISUALIZZARE effettuare un dick su [
termine ultimo di presentazionedelle
domande,previo annullamento Qualora si intenda ANMULLARE LA DOMANDA effettuare um click su ENEMIPEEEEIRE. S oorda che
dell’inoltro. per incttrare il modello domanda alFUfficio di competenza & necessario effettuane la procedura di

Taleoperazionesi potrafareaccedendo IMOLTRO.

allistanzasempre tramite il tasto “ vai

_aIIa comp_|l_a2|or]e all accesgon Attenzione: sefezlonands questa opzione la demands dovrd essere SEMPRE nuovamente

sistema verificheralapresenzadi una NOLTRATA

domanda giainoltrata e chiederase si i :
desideravisualizzarlao annullarla.ln

quest’ultimo casosara effettuato
I'annullamento del precedenteinoltro e Sircorda incltre che 'istanza chlude Il glome are
saraconsentitoal’accessoin Dopo tale ora non sard pld posaiblle accedere all'lstanra.
aggiornamento.
Anr J:.-'J,.:l'a'lu 3
Perannullare I'lncltro cliccare s
<<Annulla lnelbre:
N Ministore dell Lrusione 37
s> o dbl Monits



ACCESSODOPOLINOLTRO )

@nline

stanze

Maodello di presentazione della domanda CF
Unavoltainseritaladomanda,
per modificarei dati precedentemente
inseriti, cliccaresu‘Modifica’. Gualara sl intenda VISUALIZZARE effettuare un didk su
per visualizzarei dati precedentemente
inseriti, cliccaresu ‘Visualizza’. Qualara si intenda MODIFICARE effettuare un click su | . 5i ricorda che per incltrare il

Unavoltainoltrataladomanda,
per aggiornareleinformazioni, cliccare
su ‘Annullo Inoltro’.

maodello domanda all'Uffidio di competenza é necessario effettuare la procedura di INOLTRO.

5i ricorda inoltre che l'istanza chiude il giomo ore
Unavoltacompletata Dopo tale ora non sard pil possibile acceders all'istanza.
l'acquisizione/aggiornamento dei dati

richiesti,L’utentedeveinoltraretuttele e
informazioni effettuando un clicksul | Mads
tasto “Inoltra”. L... .

Per modificare i
dettaglicliccare su
<< Modifica> >

!:,.3 Hirmistirn ol Boonsisime 38
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