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       A tutti gli interessati 

  

Ai Dirigenti Scolastici  

della provincia di Prato 

 

Alle OO.SS. Scuola 

 

Oggetto: AVVISO Operazioni di reclutamento a.s.2025/2026 Convocazione graduatorie 

permanenti A.T.A. Profili: Assistente Amministrativo (AA) – Assistente Tecnico (AT) -Collaboratore 

Scolastico (CS). 

 
Si rende noto ai candidati inseriti nella graduatoria provinciale permanente costituita ai sensi dell’art. 

554 del D.Lgs. n. 297/94 (graduatoria c.d. dei 24 mesi) della provincia di Prato approvata per l’anno 

scolastico 2025/26 con provvedimento di questo Ufficio di ambito territoriale n. 5595 del 08/08/2025, 

che le operazioni di convocazione avverranno esclusivamente in modalità telematica, attraverso apposite 

funzioni disponibili al sistema informativo del Ministero dell’Istruzione e del Merito ed accessibili 

all’utenza attraverso il portale POLIS – Istanze on line. 

Gli aspiranti inseriti nelle citate graduatorie per i profili professionali di Assistente amministrativo, 
Assistente tecnico, Collaboratore scolastico e Operatore delle aziende agrarie dovranno compilare ed 
inoltrare le istanze per la scelta della sede, accedendo al portale POLIS – Istanze on line. 
 
La presentazione dell’istanza non dà di per sé diritto a nomina che resta, comunque, subordinata alla 
posizione ricoperta in graduatoria e al contingente approvato per l’a.s.2025/26, come indicato nella 
nota ministeriale prot. 160 del 06/08/2025, con oggetto “Disposizioni concernenti le immissioni in 
ruolo del personale amministrativo, tecnico e ausiliario (A.T.A.) per l’anno scolastico 2025/2026” che 
per la provincia di Prato è il seguente: 
 
 per il profilo di ASSISTENTE AMMINISTRATIVO n. 13 unità; 
 per il profilo di ASSISTENTE TECNICO n. 2 unità; 
 per il profilo di COLLABORATORE SCOLASTICO n. 43 unità; 

Le assunzioni a tempo indeterminato hanno decorrenza giuridica dal 1° settembre 2025 e decorrenza 
economica dalla data di effettiva presa di servizio e sono effettuate sui posti che risultano vacanti e 
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disponibili per l’intero anno scolastico. 
 
Si precisa che, come stabilito dal comma 3 dell’art. 5 dell’O.M. 21/2009, le assunzioni a tempo 
indeterminato per il profilo di assistente tecnico sono disposte nei confronti dei candidati utilmente 
collocati in graduatoria, che siano in possesso, oltre che degli altri requisiti richiesti, anche dei titoli di 
accesso ai posti di laboratorio resi disponibili, in quanto già accertati come vacanti e disponibili per 
l’intero anno scolastico all’atto dell’assunzione. 
 
Al personale immesso in ruolo a decorrere dal 1° settembre 2025 è assegnata la sede definitiva nell’ 
anno scolastico 2026/2027 sulla base della normativa vigente. 

Le funzioni per partecipare alle operazioni di nomina ed esprimere contestualmente le preferenze sulle 
sedi scolastiche disponibili saranno aperte dal 20 agosto al 24 agosto 2025 (ore 23.59), atteso il 
regolare funzionamento della piattaforma anche in giornate festive. 

Gli aspiranti interessati potranno accedere al portale POLIS–Istanze on line ed inserire l’ordine 
preferenziale nella scelta della sede, sulla base delle disponibilità per ciascun profilo d’interesse. 
L’elenco delle sedi disponibili sarà consultabile sul sito istituzionale di questo Ufficio 
https://www.ufficioscolasticoprovinciale.prato.it . 
 
I candidati che trovandosi in posizione utile per l’immissione in ruolo non compileranno la propria 
espressione di preferenza entro i termini previsti verranno trattati come assenti con conseguente 
assegnazione d’ufficio della sede. 

Si esorta il personale convocato a partecipare alla procedura di immissione in ruolo per i 
profili nelle cui graduatoria risulti inserito anche se collocato in posizione non utile alla 
nomina oppure non interessato alle operazioni di nomina, formulando anche eventuale 
rinuncia all’immissione in ruolo attraverso la procedura informatizzata, al fine di evitare che 
l’Amministrazione debba procedere ad una assegnazione d’ufficio della sede, la quale pregiudicherebbe 
gli interessi di altri candidati cui verrebbe sottratta la disponibilità del posto. 

I candidati che intendono rinunciare alla nomina sono pregati oltre che ad inserirla a 
sistema anche a comunicarla a mezzo posta elettronica all’indirizzo usp.po@istruzione.it entro 
il 24/08/2025, allegando copia di un documento identificativo. 
 
Si precisa che la procedura sarà attiva anche per un numero di candidati superiore al 
numero delle nomine autorizzate, al fine di acquisire le preferenze espresse dai candidati 
interessati alle nomine in conseguenza di eventuali rinunce. 
 
 
Si precisa altresì che la procedura sarà attiva per i candidati titolari di diritto di riserva, fatta 
salva la verifica della sussistenza delle condizioni previste e la capienza all’interno delle aliquote 
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riservate per assunzioni obbligatorie nei rispettivi profili professionali. 
 
Nello specifico, nel limite del contingente autorizzato, si applicano le riserve di cui agli articoli 3 e 18 
della legge 12 marzo 1999, n. 68, nonché quelle previste dagli articoli 678, comma 9, e 1014, comma 
3, del decreto legislativo 15 marzo 2010 n. 66 e dall’articolo 1, comma 9 bis, del decreto-legge 22 
aprile 2023, n. 44. 
 
Ulteriori informazioni circa la compilazione dell’istanza sono rinvenibili dalle istruzioni già presenti 
all’interno della procedura informatizzata. 
 
La sede è assegnata prioritariamente al personale che si trova nelle condizioni previste dall’art. 21 e 
dall’art. 33, commi 5, 6 e 7, della legge 104/1992. 

Esclusivamente attraverso il portale POLIS – Istanze on line, dovrà essere allegata, secondo le 
apposite modalità telematiche predisposte, la documentazione comprovante il possesso dei requisiti 
previsti dall’art. 21 e dall’art. 33, commi 5, 6 e 7, della legge 104/1992, per le operazioni di valutazione 
della stessa da parte dell’Ufficio per eventuale assegnazione di sede con priorità rispetto agli altri 
candidati privi di precedenza. 

Eventuale documentazione trasmessa anche a mezzo di posta raccomandata non sarà presa in 
carico dall’Ufficio. 

Gli esiti delle operazioni saranno pubblicati sul sito istituzionale di questo Ufficio  
https://www.ufficioscolasticoprovinciale.prato.it  
 
Si invitano pertanto i candidati interessati a consultarlo quotidianamente, oltre a consultare per eventuali 
comunicazioni la propria casella di posta elettronica e il portale POLIS, ove potranno essere effettuate 
tutte le operazioni richieste dalla procedura informatizzata. 
 
Il presente avviso, pubblicato sul sito internet di questo Ufficio di ambito territoriale e trasmesso alle 
Organizzazioni Sindacali, ha valore di notifica a tutti gli effetti di legge, non essendo previste ulteriori 
forme di convocazione. 
 
 
 

LA DIRIGENTE 
 Ilaria Baroni 
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